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_.__STOSONANIE ARKUSZA KALKULACYJNEGO

. _Arkusz kalkulqcyjny pozwalq tworzyc
i _dokumenty w postaci tabel, w ktérych ,
| 1~  : umieszcza SIQ dane, oraz wykonywaé obliczenia ¢ W
e (np. finansowe, matematyczne statystyczne) P
55’;“ ._-‘_'"'-0perc|c]e (np flltrowunla sortowania, anallzy
o ,:.'_‘danych) Dane i wyniki obliczerh mozemy
.--.__';prezentowac w postacl wykresow '
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USZ GOOGLE.
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1. Dokument arkusza kalkulacyjnego, zwany skoroszytem, skiada sie z arkuszy.

Kazdy arkusz jest tabelq zbudowanq 4 W|erszy i kolumn. Pojedyncze pole tabeli
(powstajqce w mlejscu przemecm wiersza i kolumny) nazywamy komérkg.

" o
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2. Adres komorki
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Plik ~ Narzedzia gtdwne Wstawianie  Rysowanie

Potozenie komérki w arkuszu
kalkulacyjnym jest scisle
okreslone przez litere (ciqg liter)
oznaczajgcg kolumneiprzez
liczbe naturalng (W|ekszq od
zerd) oznaczajgcq numer
wiersza, np. A4, F10, AB5, CF7.

Zakres komérek oznaczamy
dwukropkiem B2:K2.




e
e tekst , .
0 wzor (w arkuszu kalkulacyjnym zwany formuiq)
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Plik  Narzedzia gtdwne Wstawianie

[Apt-::-s Narrow

B I U v

Czcionka

X ' fx pasek for
B C

pasek for

4 Zawartosc komorkl mozna edytowac W pasku
formuly Iub bezposredmo w komorce.



' ;5 Formuia wyrazenle (np dzmiame matematyczne)
_zaplsqne za pomocq operqtorow | funkciji dostepnych P
w arkuszu kqlkulacyjnym - 2

e ¢=Ym-'féi"-i‘sﬁiiféformuia.oa funkejis

o "Funkch jest to polecenle wydqque programowi, oz

'gory okreslonej budowie, wykonujgce przypisang do
- niego czynno$é na podstqwm podanych danych.

i -"'l.-_FormuIa natomiast bedmemy nazywac, kazdy mqg

i ,'_ . znakow w komorce rozpoczynajqcy sie od znaku ‘=

G ktory bgdme réwniez wykonywai okreslonq operac]e
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" 6 Pasek formuiy pasek w ktorym W|d2|my zawartosé komorki
| arkusza kalkulacyjnego wskazywanej przez kursor arkusza.

T x Autozapis @ B © - &' T Zeszytl - Excel £ Wyszukaj

Plik Narzedzia gtowne Wstawianie Rysowanie  Ukfad strony Formuly Dane Recenzja Widg

Wyréwnanie Liczba
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- 1.Formuly w arkuszu budujemy,
- stosujqc zasady tworzenia wyrazen




- 2.Operatory w arkuszu kalkulacyjnym: .
| dzielenie -
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oprzedzu: znakiem
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_ 4 W formulach zaleca si¢ uzyWanle adresow
komorek a nie konkretnych wprowadzonych
_‘ - donich wartosm Uzycle w formule konkretnych

~ wartosci umozllwm tylko jednokrotne jej
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e qukuszu wystepujq dwa rodzaje
_kursorow '

N kursor arkusza (w postaci obramowania
e ¥ komorkl) wskazujqcy wybranq komorke,

o ' ‘kursor tekstovw (wskazuje mlejsce
e “redagowanlq mformac]l w komorce lub
5 pasku formuly)
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1. Zmiana wartosci liczbowych w komérkach arkusza
2 kalkulacyjnego powodu]e automatyczne przeliczenie
' wartosci kazdej formuty odwotujqgcej sie do tych komoérek
i _(zawuerajqcej adresy tych komérek).

P _2 Formule mozna umiescié w komérce o dowolnym adresie.
. Wazne sq adresy komérek zawarte w tej formule-muszq
dotyczyc danych, ktéore chcemy wykorzystac w obllczenlach.

'-"__3'7' P’Odczas*' zapisyquia nowego dokumentu program

. proponuje domyslnq nazwe pliku (np Zeszytl, Arkuszl). Do

L hazwy dolqcza rozszerzenie np. xlsx lub xis (Mlcrosoft Excel),
. ods (LibreOffice Cailc). Nie Zmieniaj rozszerzenla nazwy pliku

X (rozszerzenle okreslq typ pllku)
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